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मिमि: .....................  

 

 

श्रीिान् प्रिखु ज्यू ,  

 

१. त्यस ................. स्थानीय िहहरुलाई ..........सम्वन्धी सेवाकायय उपलब्ध गराउन सेवा प्रदायकको रुपिा सचुीकृि गराउनकालामग 

उपलब्ध भएका सम्परु्य आवस्यक सूचनाहरु अध्ययन िनन् गरी ........ संस्थाको िर्य बाट आमधकाररक रुपिा यो मनवेदन पेश गरेको छु । 

२. यस पत्र साथ यस संस्थाको वधैामनक अवस्था र प्रिखु काययक्षेत्र र ठेगाना जनाउने कागजािहरुको प्रमिमलमप संलग्न रहेका छन् ।  

३. ......... स्थानीय िहहरुको आमधकाररक प्रमिमनमधले आवस्यक परेिा यस पत्र साथ संलग्न गररएका मववरर्, कागजाि र सूचना जााँच 

गरी रुज ुगनय समकनेछ । यस संस्थाको श्रोि, अनभुव र प्रमिस्पधी क्षििाका सहायक सूचनाका बारेिा िहााँबाट िाग गररएिा सम्बमन्धि जो 

सकैु ब्यमि वा आमधकाररक प्रमिमनमधलाई उपलब्ध गराउने सिेि समुनमिििा गदयछौं । 

४. थप सूचना आवस्यक परेिा ........ स्थानीय िहहरु वा त्यसका आमधकाररक प्रमिमनमधले यस पत्रका हस्िाक्षरकिायलाई सम्पकय  गनय 

समकनेछ ।  

५. थप जानकरीकालामग मनम्न मलमखि ब्यमि र ठेगानािा सम्पकय  गनय समकनेछ , 

(नाि) : 

(संस्था) : 

(ठेगाना):  

(र्ोन, फ्याक्स, ईिेल) 

६. हािी, प्रस्िामवि खररद काययिा कुनै स्वाथय नबामिएको र सम्बमन्धि पेशा वा ब्यवसायसाँग सम्बन्धी कुनै सजाय नपाएको साथै हाम्रो 

संस्था अयोग्य नभएको घोषर्ा गदयछौं ।  

७. यमद हाम्रो कुनै वीज्ञहरु यो काययको मववरर् ियार गनय संलग्न भएको पाइएिा हाम्रो संस्था र मवज्ञहरु यस कािको लामग सचुमकृि भई 

कायय गनय अयोग्य हुने समुनश् चििा गदयछौं ।  

८. यस मनवेदनिा उल्लेख भएका मववरर्हरु र उपलब्ध गराईएका सूचनाहरु पूर्य, सत्य िथा समह रहेको घोषर्ा गदयछु । 

 

हस्िाक्षरः 

 

नािः 

 

........................ संस्थाको िर्य बाट   
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२. प्रस्तावदाताको ववस्तृत वववरण 

 

१. संस्था वा कम्पमनको नािः  

२. संस्थापनाको प्रकार ( सािेदारी /प्रा. मल. / गै.स.स.) 

३. दिाय मिमि / कारोवार शरुु गरेको मिमिः  साल.......िमहना ......गिे....... 

४. दिाय भएको देशः  

५. दिाय भएको ठेगाना (काययक्षेत्र) 

६. टेमलर्ोन नं., फ्याक्स नं., ईिेल ठेगानाः  

७. आमधकाररक सम्पकय  ब्यमिको नाि /पद / ठेगाना / टेमलर्ोनः  

८. आमधकाररक काननुी प्रमिमनमधको नाि /ठेगाना / टेमलर्ोनः  

९. परािशयदािाको संगठनः 

१०. कुल कियचारी संखयाः 

११. मनयमिि पेशागि कियचारीको संखयाः  

 

(परामर्शदाता संस्थाको पृष्ठभुमम र सगंठन समितको मििरण उपलब्ध गराउने) 
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३. अनुभव  

३(क) सामान्य कायय अनुभव   

(कार्श गरेको मिस्तृत मििरण, प्रत्रे्क संस्था ले अमनिार्श र्ो फारम भरी मनिेदन साथ संलग्न गनुश पदशछ)  

क्र.स. कािको नाि  स्थान  सम्िौिाको 

रकि  

कायय सम्पन् न 

भएको वषय  

ग्राहक  सम्पन् न कािको मववरर्  

१       

२       

३       

   

३ (ख). विविष्ट कामको अनुभव 

ववगत पााँच  िर्यमा गरकेो प्रस्ताववत काम साँग वमल्दोजुल्दो काम  

(प्रत्रे्क संस्था ले गरेको कार्श मििरण संलग्न गनुश पदशछ)  

कािको नािः  सम्िौिाको िलु्य रुः  

देशः स्थानः  कािको अवमध (िमहनािा) 

ग्राहकको नािः  काििा प्रयोग भएको कुल ब्यमि- िमहनाः 

ठेगानाः  सम्िौिा अन्िगयि प्रस्िावदािाले उपलब्ध गराएको सेवाको िलु्य 

रुः   

कायय शरुु मिमिः िमहना / वषय  

कायय सम्पन् न मिमिः िमहना / वषय  

संस्थाले उपलब्ध गराएको कुल ब्यमि- िमहनाः 

संयिु उप-क्रिको वा सहायक सम्िौिाको सािेदारको नािः  आयोजनाको मववरर्  

काििा उपलब्ध गराईएको वास्िमवक सेवाको मववरर्ः 

नोटः प्रस्िावदािाले उपलब्ध गराएको आशपत्रिा िाग भएको काि साँग मिल्ने सेवा प्रकाश पाने  

 

संस्थाको नािः    
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३(ग). भौगोविक अनुभव  

प्रस्ताववत भैगोविक क्षेत्र साँग वमल्ने भैगोविक क्षेत्रको अनुभव 

(प्रत्रे्क संस्था ले गरेको कार्श मििरण संलग्न गनुश पदशछ)  

क्र.स. आयोजनाको नाि  स्थान  कायायन् वयन वषय र अवमध  

१.    

२.    

३.    

४.    

५.    

६.    

७.    

८.    

९.    
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४. क्षमता 

४(क) ववत्तीय क्षमता  

(प्रत्रे्क संस्था ले मििरण संलग्न गनुश पदशछ)  

वामषयक आय 

वषय  रकि रु. 

  

  

  

  

  

  

  

 

  

वमषयक  औषि आय   

  

  

 (नोटः उक्त िामषशक औषत आर्को प्रमामणत गने कागजात समेत संलग्न गनुशपनेछ)   
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४(ख) प्रस्ताववत काययसाँग सम्िवित संरचना÷उपकरण  

क्र.स. आवश्यक संरचना /उपकरर् आवश्यकिाको मववरर्  
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५. मूख्य वीज्ञहरु   

(प्रत्रे्क संस्था ले मििरण संलग्न गनुश पदशछ)  

क्र.स. नाि  पद  अमधकिि् योग्यिा  कायय अनभुव 

(वषयिा)  

मवमशष् ट कायय अनभुव (वषयिा)  रामष् ियिा  

१       

२       

३       

४       

५       

६       

७       

८       

९       

१०       
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६. आियपत्रका साथ संिग्न गनुय पने कागजातहरु 

क. नेपाल सरकारको प्रचमलि काननु अनसुार सम्बमन्धि मजल्लािा दिाय भएको संस्था वा कम्पमनको हकिा सम्वमन्धि मजल्लािा कायय 

अनिुिी भई नमवकरर् भएको ।  

ख. पमछल्लो ३ बषयको लेखा परीक्षर् प्रमिवेदन (२०७५/७६, २०७६/७७ र २०७७/७८)   

ग. VAT िा दिाय भएको प्रिार्पत्रको प्रमिमलमप  

घ. कर छुटको प्रिार्पत्र वा कर चिुा प्रिार्पत्र को प्रमिमलमप 

ङ. संस्थाको हकिा मवधान वा कम्पनीको हकिा प्रबन्ध पत्र र मनयिावली 

च.संगठनात्िक ढााँचा, कायय समिमिका सदस्यहरुको नािावली िथा संस्थाका सदस्य संखयाको जानकारी समहिको संस्थाको प्रोर्ाइल ।  

छ. कम्िीिा पााँच वषयसम्ि सम्बमन्धि मजल्लािा काि गरेको देमखने पररयोजना दस्िावेज, प्रगिी मववरर्हरु वा स्थानीय सरोकारवाला 

संस्थाले प्रदान गरेको पत्र वा अन्य आमधकाररक कागजाि । 

ज. सािामजक पररचालन, िानव अमधकार, सशुासन, िानव वेचमवखन, मपछमिएको िथा मसिान्िकृि वगयको सशिीकरर् िथा क्षििा 

अमभवमृि सम्बन्धी काि गरेको अनभुव भएको िथा सोसाँग सम्बमन्धि कागजािहरु  । सरुमक्षि वैदेमशक रोजगारको क्षेत्रिा कम्िीिा दईु बषय 

काि गरेको अनभुव भएको संस्थालाई ग्राहयिा मदईनेछ।  

 पेश गररएका सम्पूर्य कागजािहरु नोटरी पमब्लकिारा प्रिामर्ि गनुय पनेछ । िामथ उल्लेमखि मलमखि कागजाि पेश नभएिा सो लाई छनौट 

प्रमक्रयािा सिावेश गररने छैन ।  

   आमथयक, प्रशासमनक िथा िानव संसाधन मनयिावली उपलब्ध भएिा सो पमन सिावेश गनय समकनेछ  । 

७. संस्थाका दाता, सहकमी, सहयोगी संस्था वा िाइन एजेन्सीको नाम, ठेगाना तथा सम्पकय   

दािा, सहकिी, 

सहयोगी संस्था वा 

लाईन एजेन्सीहरुको 

नाि  

सम्पकय  ब्यामि पद  ईिेल  सम्पकय  नम्बरहरु  ठेगाना 

      

      

      

 

     

 

 

 

 

 


